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考勤工作历史回顾 

考勤的目的 

考勤存在问题 

一个好的考勤 
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考勤工作的古往今来 

2015-2016联合会活动及参加人次对比 

2015-2016活动考勤次数一共：1716次，平均每天：4.7次 
2015-2016活动参加人次一共：18063人次，平均每天：49.48人次 



考勤的目的 

行动的记录 
自我学习实践的记录 
贡献值和义工时间的记录 
…… 



考勤存在问题 

活动名称不清晰 



考勤存在问题 

活动类型错误，备注不清晰 



考勤存在问题 

同一个活动建多个考勤 



考勤存在问题 

空考勤 



一个好的考勤长什么样子？ 



一个好的考勤长什么样子？ 

WHO 
参加活动人员（备注讲
师、教练、助教） 

4W 
活动地点 WHERE 

什么活动——活动名称                 
（部门） WHAT 

活动日期（若分时段
要备注） WHEN 



活动名称规范写法： 

日期+活动名称 



活动名称规范写法： 

日期+专业队名+活动名称 



活动名称规范写法： 

日期+活动名称+期数 



不是所有的活动都计贡献值 

不是所有人在同一个活动中的贡献值都相同 

不是所有人在同一个活动中的义工时间都相同 



所有关于活动分类及贡献值/义工时间的说明： 

www.srvf.cn 
所有贡献值/义工时间的查询： 

www.srvf.cn 
考勤APP安装使用步骤： 

www.srvf.cn 



THANKS! 
谢谢 


