
活动名称 20170919初救培训第15期救援志愿者的职责与角色 工作人员 日期➕日期➕ 活动名称➕ 工作人员 活动名称  20170919初救培训第15期救援志愿者的职责与角色（必修） 日期➕日期➕ 活动名称➕ 如是必修课➕ 必修

时间 19:00 活动开始时间 时间 19:00 活动开始时间

创建人 15205 创建人编号 创建人 15205 创建人编号

活动类型 培训 培训或内训 活动类型 培训 培训或内训

地点 创新空间410室 培训场地名称 地点 创新空间410室 培训场地名称

扫码队员编号 15205 创建人编号或实际扫码人编号 扫码队员编号 15205 创建人编号或实际扫码人编号

备注
活动时间：19：30~21：30
教练:杨传奇

活动开始和结束时间，参加教练姓名 备注
活动时间：19：30~21：30
20：00~20：30 朱XX （迟到）

活动开始和结束时间
迟到或早退人员姓名和时间

活动名称
20170923上午初救培训第15期水上救援装备保养与使用 工作人
员

日期➕日期➕ 上午或下午➕ 活动名称➕ 工作人员 活动名称 20170923上午初救培训第15期水上救援装备保养与使用
日期➕日期➕ 上午或下午➕ 活动名称➕ 如是必
修课➕修课➕ 必修

时间 9:00 活动开始时间 时间 9:00 活动开始时间

创建人 15205 创建人编号 创建人 15205 创建人编号

活动类型 培训 培训或内训 活动类型 培训 培训或内训

地点 花场 培训场地名称 地点 花场 培训场地名称

扫码队员编号 15205 创建人编号或实际扫码人编号 扫码队员编号 15205 创建人编号或实际扫码人编号

备注
活动时间：9：00~12：00
教练：海滨

活动开始和结束时间，参加教练姓名 备注
活动时间：9：00~12：00
10:00~12:00 朱XX （迟到）

活动开始和结束时间
迟到或早退人员姓名和时间

志愿者考勤：二维码扫码+收发出勤记录卡＋纸质签到表； 教练和教务考勤：扫码即可。

A.工作人员和志愿者分开创建考勤;

D.志愿者的考勤备注栏注明活动开始和结束时间，如有迟到早退的在备注里注明姓名和实际出勤时间；

E.不允许空降，如出现空降人员给予登记，在考勤卡和二维码系统备注空降姓名； 

志愿者考勤

志愿者考勤

工作日室内课考勤模板

周末室外课考勤模板

教练和教务考勤

教练和教务考勤

F.迟到30分钟或早退30分钟不计考勤；

C.工作人员的考勤备注栏注明教练和教务活动开始和结束时间，教练姓名（助教、教务和协作的贡献值一样，不需特殊注明）；

G.切记检查清楚再上传，不要漏扫考勤，特别是户外实操课，如果考勤上传后发现考勤出现漏扫，或备注信息需更改，将相关信息发送给APD钟树兰（阿水）或韩丽娟，后台帮忙修改；

H.苹果机注意：因苹果系统问题，创建时在备注栏编辑的内容在提交时如有修改所有信息都会消失，可在备忘录里编辑好，课程结束核对无误后，将编辑好的资料复制粘贴到备注里再上传；

B.周末课程上午和下午需分开创建；


